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KOMU JE DELAVNICA NAMENJENA

Delavnica je namenjena vam, ki Zelite pridobiti informacije in znanje o
vodenju evropskih projektov ali iS¢ete dodatne vire sredstev za sofinanciranje
projektnih idej.

V okviru delavnice boste spoznali prakticne primere - vse od priprave prijave
projekta pa do izdelave kon¢nega porocila.

Delavnica je primerna tako za zaposlene v zasebnih kot tudi v javnih
organizacijah.

Prav tako je izobrazevanje primerno za vse, ki Zelite izkoristiti znanje o
vodenju evropskih projektov pri obstojeci zaposlitvi ali kot prednost pri
nadaljnjih zaposlitvah.

Vabljeni: Vodje in pomocniki EU projektnih pisarn ali projektov, koordinatorji in
administratorji EU projektov, vodje raziskovalnih skupin, predstavniki
projektnih partnerjev, pisci evropskih projektov, oz. vsi, ki bi to radi postali.




ZNANJA

Z udelezbo na delavnici pridobite znanje, s pomocjo katerega lahko
kompetentno odgovorite na zastavljena vprasanja:

o Kako preoblikovati idejo v projekt?

« Kako poiskati primerne razpise za projekte?

 Kako poiskati primerne partnerje?

o Katere so skupne lastnosti vseh projektov EU?

o Kaksen je tipicen Zivljenjski cikel projekta EU?

 Kako oblikovati cilje projekta in delovni program?

o Kako izbrati in voditi mednarodni konzorcij partnerjev?

o Kako planirati finan€ni okvir projekta in kako izdelati financno
porocilo?

¢ Kako ucinkovito voditi projektno dokumentacijo?
¢ Kako obvladovati tveganja?
o Kako ucinkovito komunicirati s partnerji in javnostjo?

o Katera informacijska orodja uporabiti za u¢inkovitejSo projektno
delo?



VSEBINA DELAVNICE

Modul 1: PREDSTAVITEV EVROPSKIH PROJEKTOV

Struktura EU in programov EU (Zivljenjski cikel projektov EU, primeri EU
programov: Horizon Europe, EIC, Erasmus+, COSME, CreativeEurope,
DIGITAL, Evropsko teritorialno sodelovanje (Interreg,... )

Modul 2: PROJEKTNI CILJI IN FINANCE

Priprava EU projekta (primer: pretvorba ideje v logicni okvir projekta in
projektna prijavnica)

Vodenje projekta (primer: strukturiranje in planiranje projekta, delovni
paketi, aktivnosti, izdelki, rezultati)

Vodenje financ (primer: priprava projektnega proracuna)

Vodenje pogodb (primer: Horizon Europe pogodba, konzorcijska
pogodba, zahtevek za aneks)

Modul 3: SODELOVANIJE

Sestava projektnega konzorcija (primer: dobre prakse, iskalniki
partnerjev)

Komuniciranje in vodenje delovne skupine (primer: projektni plan,
Gantt-ov diagram, plan komunikacije, IT orodja za projektno vodenje,
komunikacijo in upravljanje dokumentacije, plan diseminacije)
Izkoris¢anje in trajnost rezultatov projekta (primer: poslovni plan, plan
trajnosti)

Porocanje (primer: vmesno in koncno porocilo, dokazila)

Modul 4: VODENJE KAKOVOSTI

Planiranje kakovosti (primer: plan kakovosti, metode preverjanja
kakovosti)

Zagotavljanje kakovosti (primer: izvedba evalvacije)

Upravljanje tveganja (primer: plan tveganj)



PODROBNOSTI DELAVNICE

Predstavili vam bomo gradivo in prakti¢ne primere sprejetih in uspesno
zakljucenih projektov. UdeleZenci aktivno sodelujete — pod vodstvom
mentorja boste pripravili klju¢ne dokumente za razpis in vodenje EU
projekta.

Dinamika:

6 srecan;j:

-3 x v zivo na CPU od 12.00 do 15.00,

- 3 x online v okolju Google Meet od 9.00 do 12.00.

Delavnice potekajo 1x tedensko po 4 Solske ure z vmesnimi premori.

Nacin dela:

Predavatelj vam bo predstavil temo/primer dobre prakse, nato boste
samostojno pripravili izdelek (npr. logi¢ni okvir projekta), ga predstavili
skupini in ga prediskutirali. Predavatelj bo delavnico moderiral in podal
smernice za izboljSave.

Projektne naloge, ki jih pripravite udelezenci (logi¢ni okvir, financni plan, ...)
individualno pregleda in oceni strokovnjak, ki vam poda komentarje za
izboljsanje.

Spletna ucilnica:

UdelezZenci prejmete 6-tedenski dostop do uveljavljene spletne ucilnice, v
okviru katere imate dostop do u¢nih materialov, primerov izpitnega testa,
projektnih nalog, Ze izpolnjenih projektnih prijavnic, predlog za projektno
vodenje, projektnih planov, navodil za iskanje primernih razpisov, povezav do
portalov, ki objavljajo razpise.

Gradivo:
V skladu z trajnostnimi smernicami je .pdf gradivo na voljo v spletni udilnici
(v angleskem jeziku).

Potrdila o udelezbi in certifikat:

Po koncani delavnici prejmete potrdilo o udelezbi. Ko opravite vse ucne
aktivnosti v spletni ucilnici, dobite potrdilo o opravljenih vseh obveznostih. Ko
opravite ECQA izpit, dobite mednarodni certifikat.

Oprema:
UdelezZenci za online izobraZevanje potrebujete racunalnik, spletno kamero in
slusalke z mikrofonom.


https://elearning.bicero.com/catalog/info/id:72,cms_featured_course:1

Datum Vrsta Vsebina Primeri
Predstavitev ECQA in seminarja
. Splosno o projektnem vodenju
Cetrtek v zZivo Struktura EU in njena sestava uspesni EU projekti
l.teden 5 (3 Pregled EU programov, razvojno- prikaz razpisov in iskalnikov
2026 raziskovalni projekti, kultura, razpisov
izobrazevanje logi¢ni okvir
12.00 CPU Oblikovanje projektne ideje,
priprava logi¢nega okvirja, ciljev,
utemeljitev projekta
Predstavitev nove finanéne razpisi Horizon Europe, Marie
Cetrtek perspektive s fokusom na Curie, Interreg
19. 03. Obzorje 2021-2027 primeri uspesnih projektov SME
2. teden 2026 online Razvojno - raziskovalni in Instrument Phase 1 in 2 oz. EIC
komercialni projekti (EIC) Erasmus+ primeri projektov,
9.00 Predstavitev primera programa: razpisna prijavnica
Erasmus+, Marie Curie, Interreg

. . logi¢na struktura projekta

Cetrtek v zivo . X vrste in opis delovnih paketov (WP)

26.03. Vodenje projekta, faz, rezultatov ribrava intelektualnih rezultatov

3.teden 2026 in intelektualnih izdelkov Zop)
s
Vodenije financ L . 3

12.00 CPU izracun projektnega proracuna,
vrste stroskov
struktura delovnih paketov

. zmagovalnega projekta

Cetrtek Delovni paketi (workpackages) & . & p. ) .

. . o N IT orodja za planiranje (Gantt-
4. teden 02.04. online Finance — planiranje prora¢una ) )
R diagrami)

2026 projekta o y
prijavnica, vrste stroskov,
upraviceni stroski

N Iskanje partnerjev in sestava dobre prakse sestavljanja

Cetrtek v zivo " "

konzorcija konzorcija
9. 04. .. . . .
5. teden 2026 Porocanje iskalniki za partnerje
12.00 CPU Izraba projektnih rezultatov, vmesno in konc¢no porocilo
razSirjanje in trajnost plan trajnosti rezultatov
konzorcijska pogodba, glavna
pogodba, zahtevek za spremembo
pogodbe
. Upravljanje pogodb ocena tveganja in primeri dobre
Egtr(;zk Upravljanje tveganja prakse pri razreSevanju konfliktov
6. teden 20'26 ' online Komur.likacija.na projektu in plan kon?unikacijg .
vodenje skupine IKT orodja za planiranje sestankov,
9.00 Planiranje in zagotavljanje obvladovanje dokumentacije in
kakovosti, evaluacija projekta sledenje projekta
plan kakovosti, evalvacijska
strategija
orodja za preverjanje kakovosti
Priprava na
iz’:)it 1mesec  Samostojno delo E-gradivo, kratki testi, naloge.

Izpit

Sami izberete rok za online izpit




IZPIT

Na koncu delavnice lahko ob uspesno opravljenem izpitu za pridobite naziv
»ECQA certificirani vodja evropskih projektov«. Izpit poteka online v
angleskem jeziku.

PREDNOSTI CERTIFIKATA ECQA

S certifikatom, pridobljenim po uspesno opravljenem izpitu, boste lazje
dokazovali znanje za sodelovanje v mednarodnih projektih kot enakopravni
partneriji, prav tako pa boste laZje prevzemali koordiniranje evropskih
projektov in mednarodnih konzorcijev.

Certifikat vam dvigne vrednost na trgu dela. Pridobitev certifikata je opcijska
— za tiste, ki Zelijo vec. Pri nekaterih javnih slovenskih in EU razpisih je moZno
pridobiti dodatne tocke za izbor prijavljenih projektov, ¢e projekt vodi oseba
z ECQA certifikatom.

O MEDNARODNEM CERTIFIKATU ECQA

ECQA (European Certification and Qualification Association) je neodvisna
zveza podjetij in organizacij iz 24+ drzav, ki akreditirajo neformalna
izobraZevanja vseZivljenjskega ucenja za odrasle. Od leta 2001 je izdala vec
kot 8000 certifikatov. Vec¢: https://www.jobcertification.eu/

»ECQA certificiranivodja evropskih projektov« je ena izmed vec kot 40
vodstvenih poklicnih kompetenc, za katerega je ECQA vzpostavilo program
usposabljanja in sistem preverjanja znanja, certificiranja in ponudnikov
izobrazevanj.


https://www.jobcertification.eu/

O PREDAVATELJU

doc. dr. Tomislav Rozman (BICERO d. o. 0.) je certificiran
strokovnjak za vodenje EU projektov (ECQA Certified EU
Project Manager), upravljanje poslovnih procesov (OMG OCEB
— Certified Expert in BPM, ECQA Lean Six Sigma — Yellow Belt),
e-izobraZevanje (ECQA Certified e-Learning Manager) in
predavatelj. 1zkusnje z EU projektih ima kot prijavitelj,
izvajalec, vodja kakovosti in koordinator.

CV: https://www.linkedin.com/in/tomislavrozman/

Reference:
EU projekti: https://www.bicero.com/projects

Sodelujemo tudi z gostujoCimi predavatelji — strokovnjaki posameznih podrocij.

CENA USPOSABLJIANA

Redna cena za kombinirano izobraZevanje ECQA vodja EU projektov znasa
1.255,00 € + 22 % DDV (skupaj za placilo 1.531,10 €).

IN
Cena izpita znasa 200,00 € + 22 % DDV (skupaj za placilo 244,00 €).

KONTAKTNI PODATKI IN PRIJAVA

Ana Cankar, E-naslov: ana.cankar@cpu.si , spletna stran: www.cpu.si

GZS Center za poslovno usposabljanje

Kardeljeva ploscad 27a, 1000 Ljubljana

tel.: 01 5897 650, faks: 01 5655 920, www.cpu.si
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