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CENTER ZA POSLOVNO USPOSABLJANJE

VISJA STROKOVNA SOLA

VPIS

Na Centru za poslovno usposabljanje - Visji strokovni Soli
bomo v Studijskem letu 2011/2012 izvajali izobraZevalne
programe za nazive:

EKONOMIST
POSLOVNI SEKRETAR
5 O
INZENIR INFORMATIKE “\““ggggg
INZENIR GRADBENISTVA

Studij je organiziran za odrasle.
Programi so prilagojeni potrebam trga dela.

Zacetek Studija: oktober 2011



CILJI
STUDIJA

Pridobili boste:

« viSjo stopnjo strokovne
izobrazbe

« samozavest in si izboljSali
moznosti za zaposlitev

« strokovno, sodobno in prakticno
uporabno znanje za to, da vam
bo delo lazje

« znanje, zaradi katerega boste
zanimivi za delodajalce.

Programi so prilagojeni potrebam
na trqu dela. Omogocajo veliko
izbirnih vsebin ter so kreditno
ovrednoteni (ECTS).

VPISNI POGOJI

V posamezni program se lahko vpiSete, Ce ste
z maturo, s poklicno maturo ali z zaklju€nim
izpitom koncali stiriletni srednjeSolski
program. VpiSete se lahko tudi, e ste opravili
poslovodski, delovodski ali mojstrski izpit. V
tem primeru morate opraviti preizkus znanja iz
dveh sploSnoizobraZevalnih predmetov v
obsequ poklicne mature.

POTEK STUDIJA

Predavanja in vaje obicajno potekajo dvakrat
tedensko v popoldanskem casu. Nacin Studija
je prilagojen odraslim.

PRAKTICNO IZOBRAZEVANJE

SKRB ZA KAKOVOST IZVEDBE

> Zbiramo in upoStevamo mnenja Studentov
in predloge, ki olaj$ajo in izboljSajo Studij

> Skrbimo, da imajo nasi predavatelji bogate
izkusnje iz strokovne prakse ter znanja za
delo z odraslimi

> Veliko pozornost namenjamo sodobnim
nacinom 3tudija, aktivni vlogi predavateljev
in Studentov

> Posodabljamo materialne pogoje Studija in
ustvarjamo prijazno Studijsko okolje

> Cenimo posameznika in njegovo
individualno delo

> Lahko vam omogocimo, da del Studijskih
obveznosti opravite v tujini, saj smo
vkljuCeni v projekt ERASMUS

>V Studijski proces vkljuCujemo izkusSnje
dobrih praks iz podjetij

Prakticno izobraZevanje predstavlja pomemben del viSjeSolskega strokovnega programa.
UpoStevamo Ze pridobljene izkuSnje Studentov na strokovnem podrocju. Ustreznost teh izkusSenj
ocenjujejo preverjeni strokovnjaki Studijske komisije.



Clovek ne more nikoli
poguma, da bi zapustil'sta

eti do novih obal, ¢e nuﬁlj

—A. Gide

KDO SMO?

Visja strokovna Sola GZS - CPU Ze
vec kot deset let uspesno izvaja
viSjeSolsko strokovno
izobraZevanje. Smo odraslim
prijazna Sola z odli¢nimi izvajalci, ki
imajo bogate strokovne izkusnje v
praksi.

Pravice in dolZnosti Studentov so opisane na spletni strani Sole: www.cpu.si

Izvajamo tudi usposabljanja,
¥ X seminarje, teCaje, delavnice in
UGODNOSTI, KI JIH NUDIMO NASIM STUDENTOM druge oblike neformamega
izobraZevanja, ki nam jih narekujejo
potrebe gospodarstva in nasi
udeleZenci.

vpisnine ni, vklju€ena je v ceni Studija za letnik
zagotavljamo brezplacno parkirisce

mozZnost obro¢nega odplacevanja

brezplaéna uporaba tocke za samostojno ucenje na Soli ter uporaba sodobne knjiznice (www.cpu.si)
individualno svetovanje med Studijem

Studentska izkaznica

vkljucevanje v neformalne oblike izobraZevanja pod ugodnimi pogoji



NAZIV STROKOVNE IZOBRAZBE:

EKONOMIST/ EKONOMISTKA

CILJ IZOBRAZEVANJA

Usposobili se boste za u€inkovito
ekonomsko poslovanje, vodenje,
nacrtovanje in organiziranje poslovnih
procesov, za samostojno operativno
vodenje malih in srednje velikih
podjetij, izvajanje prodajnih in
storitvenih aktivnosti ter za
ucinkovito delo s strankami v razlicnih
poslovni okoljih. Naucili se boste
ucinkovitega poslovanja z uporabo
sodobnih informacijsko
komunikacijskih tehnologij, spoznali
zakonodajo, predpise, dokumentacijo
in postopke s podrocja ekonomskih
ved. Izbirali boste med vsebinami s
podrocja financnega poslovanja,
trzenja, racunovodstva, obvladovanja
kakovosti, vodenja tehnoloskih
procesov in drugih.

PREDMETNIK

Predmetnik je sestavljen iz:

« obveznih modulov
« usmeritvenih modulov
« prosto izbirnih predmetov

OBVEZNI MODULI (52 + 10 KT)
so enaki za vse smeri:

« Komunikacija (16 KT): Poslovni tuji jezik 1;
Poslovno komuniciranje

- Analiza (14 KT): Informatika, Poslovna
matematika s statistiko

« Poslovanje (22 KT): Organizacija in
menedZment podjetja; Ekonomija, Osnove
poslovnih financ

« Prakti¢no izobraZevanje: vkljuCuje dele vseh
modulov

« Prosto izbirni predmet (5 KT): izbrati je
potrebno en prosto izbirni predmet v obsequ
5 kreditnih tock.

- TrZenje (8 KT): TrZenje

« Pravo (8 KT): Poslovno pravo

- Kakovost (7 KT): Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti

» Komerciala (20 KT): Prodaja; Nabava

- Mednarodna menjava (15 KT): Mednarodno
poslovanje; Poslovni tuji jezik 1 na visji ravni;
Poslovni tuji jezik 2
ali

« Vodenje tehnoloSkih procesov z logistiko
(15 KT): Oblikovanje proizvodov in tehnoloskih
procesov; Poslovna logistika

« Poslovni procesi (8 KT): Poslovni procesi

« Pravo (8 KT): Poslovno pravo

- Kakovost (7 KT): Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti

I1ZBIRNI MODULI

- Varstvo narave in dela (20 KT): Ekologija;
Ergonomija in varstvo pri delu

« Logisti¢ni menedZment (20 KT): Kvantitativne
metode v logistiki; Oskrbne verige, Upravljanje
zalog



« Transportna logistika (20 KT): Transportni
menedZment; Tarifni sistemi; Varnost v
logisti¢nih procesih

« PodjetniStvo in trZenje (15 KT): Podjetnistvo;
TrZenje

- Analiza in psihologija dela (15 KT): Analiza
dela; Psihologija dela

« Turizem (15 KT): Poslovanje v turizmu;
Oblikovanje turisticnih proizvodov

« TrZenje (8 KT): TrZenje

« Pravo (8 KT): Poslovno pravo

- Kakovost (7 KT): Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti

« Stranke in mednarodno poslovanje (15 KT):
Mednarodno poslovanje; Delo s strankami

« BancniStvo (20 KT): Uvod v financne trge in
institucije; Temelji ban¢nega poslovanja

+ Temelji racunovodstva (8 KT): Temelji
racunovodstva

« Racunovodstvo (20 KT): Financno
racunovodstvo; Stroskovno racunovodstvo

- Davki z analizo (15 KT): Davki; Analiza bilanc z
revizijo

« Racunovodstvo oseb javnega prava (15 KT):
Racunovodstvo oseb javnega prava; Financiranje
proracunskih uporabnikov
ali

« Racunovodstvo za gospodarstvo (15 KT):
Insolvenéni postopki; Rafunovodstvo za
samostojne podjetnike

« Trzenje (8 KT): TrZenje

« Pravo (8 KT): Poslovno pravo

« Kakovost (7 KT): Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti

+ Posredovanje nepremicnin (20 KT): Ekonomija
in poslovanje pri posredovanju z
nepremicninami; Dokumenti urejanja prostora;
Osnove nepremicninskega prava

« Stranke in mednarodno poslovanje (15 KT):
Mednarodno poslovanje; Delo s strankami

« TrZenje (8 KT): TrZenje

« Pravo (8 KT): Poslovno pravo

- Kakovost (7 KT): Ugotavljanje in zagotavljanje
kakovosti

« Upravljanje nepremicnin (20 KT): Tehnicni
predpisi in standardi; Pravna ureditev
upravljanja; Ekonomija in poslovanje upravitelja
nepremicnin

« Racunovodstvo za upravitelje (15 KT): Temelji
racunovodstva; Stroskovno racunovodstvo

Smer STROKOVNI SODELAVEC ZA
ZAVAROVALNISTVO

« Zavarovalnistvo (8 KT): Osnove
zavarovalnistva

« Zavarovalne podlage 1 (20 KT): Pravo v
zavarovalniStvu; PremoZenjska zavarovanja;
Osebna zavarovanja

« Zavarovalne podlage 2 (15 KT): Zavarovalna
ekonomika; Osnove aktuarske matematike

- TrZenje zavarovanj (15 KT): TrZenje; Tuji jezik
za zavarovalno stroko

- Nacrtovanje v zavarovalnicah (15 KT):
Projektno vodenje; Kontroling v zavarovalniStvu



NAZIV STROKOVNE IZOBRAZBE:

POSLOVNI SEKRETAR /
POSLOVNA SEKRETARKA

CILJ IZOBRAZEVANJA

Usposobili se boste za vodenje in
organiziranje tajniStva, za poslovno
komuniciranje z internimi strankami
in s poslovnimi partnerji doma in v
tujini, za samostojno in
samozavestno delovanje, ki bo v
podporo menedZmentu in
sodelavcem. Naucili se boste
smostojno odlocati in kriticno
razmisljati. S pridobljenim
strokovnim znanjem boste kos tudi

najbolj zahtevnim delovnim nalogam.

PREDMETNIK

OBVEZNI MODULI (89 KT)

« Komunikacija (16 KT): Poslovni tuji jezik 1;
Poslovno komuniciranje; Prakticno izobraZevanje 1

« Poslovanje in finance (12 KT): Ekonomika
poslovanja; Racunovodstvo in finan¢no
poslovanje; Prakti¢no izobraZevanje 1

« Informacijsko-komunikacijski sistemi (14 KT):
Informacijsko-komunikacijska podpora v pisarni;
Informacijska tehnologija in podatki; Prakti¢no
izobrazevanje 1

« Zakonodaja in uprava (13 KT): Gospodarsko
pravo; Ustava in drZavna ureditev*; DrZzavna
uprava in upravni postopek*; Prakti¢no
izobraZevanje 1

« Poslovni jezik (14 KT): Poslovni tuji jezik 2;
Poslovno sporazumevanje v slovenskem jeziku;
Prakti¢no izobraZevanje 2

- Sodobna pisarna (16 KT): Sodobno vodenje
pisarne; Ljudje v organizaciji; Prakti¢no
izobraZevanje 2

- Organizacija in protokol (13 KT): Osnove
upravljanja in organizacija poslovanja; Projektno
organiziranje poslovnih dogodkov; Prakticno
izobraZevanje 2

(* predmet je izbiren)

« Komuniciranje z javnostmi (12 KT): Poslovni
tuji jezik 3; Trzenje in trzno komuniciranje;
Prakti¢no izobrazevanje 2
ali

« Spletno poslovanje (12 KT): Elektronsko
poslovanje; Graficni in spletni dizajn v pisarni;
Prakti¢no izobraZevanje 2

Izbrati je potrebno en izbirni predmet v obsegu 5
kreditnih tock.



PREDMETNIK Smer STROKOVNI SODELAVEC ZA
RACUNALNISKE SISTEME IN

Predmetnik je sestavljen iz: 9”??% .............................................................
OBVEZNA MODULA (28 KT)

« obveznih modulov
« usmeritvenih modulov
« prosto izbirnega predmeta

OBVEZNI MODULI (68 KT)

« Sistemsko administriranje (14 KT):
VzdrZevanje sistemske opreme; Operacijski
sistemi Il

« Upravijanje podatkovnih omrezij (14 KT):

NAZIV STROKOVNE IZOBRAZBE:

INZENIR / INZENIRKA
INFORMATIKE

CILJ IZOBRAZEVANJA

Usposobili se boste za strokovno
delo pri nacrtovanju, projektiranju,
vzdrZevanju in nadzoru na podrocju
informatike. S pridobljenim tehniskim
znanjem boste uspesno resevali
strokovne probleme, predlagali oz.
sprejemali strokovne resitve,
nacrtovali boste razvoj racunalniske
opreme in poslovnih informacijskih
sistemov in sodelovali v strokovnih
projektnih timih. Naucili se boste
kvalitetno upravljati z lokalnimi
racunalniSkimi omreZji, skrbeti za
varnost racunalniskih sistemov, ter
optimizirati delovanje racunalniSkih
sistemov in omreZzij.

+ Komunikacije v tehniki (20 KT): Strokovna
terminologija v tujem jeziku; Poslovno
komuniciranje in vodenje; RacunalniStvo in
informatika

« Postavitev in konfiguracija omrezij (22 KT ):
Operacijski sistemi I; Osnove zgradbe in
delovanja racunalniskih sistemov; RacunalniSke
komunikacije in omreZja

- Kodiranje programov (18 KT): Programiranje I;
Zbirke podatkov |

« Osnove ekonomije (8 KT): Ekonomika podjetja

» Prakticno izobraZevanje: vkljucuje dele vseh
modulov

RacunalniSke komunikacije in omreZja II; Varnost
in zascita

Enega od naslednjih IZBIRNIH MODULOV v

obsegu 14 KT:

« lzdelava programskih aplikacij (14 KT):
Programiranje II; Razvoj programskih aplikacij

- Nacrtovanje in razvoj informacijskih sistemov
(14 KT): Zbirke podatkov II; Informacijski sistemi

« Razvoj in vzdrZevanje spletnih predtavitev
(14 KT): Izdelava spletnih strani; Elektronsko
poslovanje;

« Podatkovna omrezZja (14 KT): Komunikacijske
tehnologije; Racunalnisko vodeni procesi

Izbrati je potrebno en izbirni predmet v obsequ 5
kreditnih tock.



Smer STROKOVNI SODELAVEC ZA
PROGRAMSKE APLIKACIJE IN
PODATKOVNE BAZE

« lzdelava programskih aplikacij (14 KT):
Programiranje Il; Razvoj programskih aplikacij;

« Nacrtovanje in razvoj informacijskih sistemov
(14 KT): Zbirke podatkov II; Informacijski sistemi

Enega od naslednjih 1ZBIRNIH MODULOV v

obsegu 14 KT:

« Sistemsko administriranje (14 KT):
VzdrZevanje sistemske opreme; Operacijski
sistemi II;

« Upravljanje podatkovnih omrezij ( 14 KT):
RacunalniSke komunikacije in omreZja II; Varnost
in zascita;

+ Razvoj in vzdrZevanje spletnih predstavitev
(14 KT): Izdelava spletnih strani; Elektronsko
poslovanje;

« Podatkovna omrezja (14 KT): Komunikacijske
tehnologije; RacunalniSko vodeni procesi;

Izbrati je potrebno en izbirni predmet v obsequ 5
kreditnih tock.

POVECAJTE SBJE 7APO

SLITVENE MOZNOSTI!
{

4




NAZIV STROKOVNE IZOBRAZBE:

INZENIR GRADBENISTVA

CILJ IZOBRAZEVANJA

Usposobili se boste za izvajanje in
organizacijo razlicnih del na podrocju
gradbenistva, projektiranja,
inZeniringa in proizvodnje gradbenih
materialov. Pridobili boste temeljno
znanje za opravljanje samostojne
dejavnosti in strokovno znanje za
tehnicno svetovanje na podrocjih kot
so prodajni inZeniring, investiranje,
posredovanje nepremicnin in na
drugih podrocjih, povezanih z
gradbeno stroko. Delo na podrocju
gradbenistva je zelo raznoliko in
predstavlja velik strokovni izziv.

PREDMETNIK

OBVEZNI MODULI (89 KT)

« Poslovne komunikacije v gradbeniStvu (23 KT):
Ekonomika podjetja; Poslovno komuniciranje in
vodenje; RaCunalniStvo in informatika v
gradbenistvu; Prakti¢no izobraZevanje 1;
Konstrukcije 1

« Gradbenistvo I (25 KT): Gradiva; Varstvo pri
delu in zakonodaja*; Geodetske evidence*;
Varstvo okolja in urejanje prostora; Prakti¢no
izobraZevanje 2; Prosto izbirni predmet

« GradbenisStvo Il (25 KT): Konstrukcije 2;
Geotehnologija; Stavbe*; Prometni objekti*;
Hidrotehnicni objekti*; Prakticno izobraZevanje 3;
Strokovna terminologija v tujem jeziku v
gradbenistvu

« Operativni modul (24 KT): Tehnologija
gradbene proizvodnje; Kalkulacije in poslovanje;
InZenirska geodezija; Prakti¢no izobraZevanje 4
ali

« Projektivni modul (24 KT): Osnove tehnologije
in projektiranja; Priprava in izdelava delavniSke
dokumentacije; Lesene in jeklene konstrukcije;
Prakticno izobraZevanje 4

Izbrati je potrebno en izbirni predmet v obsequ 5
kreditnih tock.

(* predmet je izbiren)




POGOJI ZA USPEgEN §’Ludent/kta more; opraviti vse §tudlijskeI
= 52 obveznosti (izpite, vaje, seminarske naloge in
ZAKLJUCEK STUDIJA druge izdelke), in sicer:
(velja za vse programe)
- obvezne module
« enega izmed izbirnih modulov
« prosto izbirni predmet
« prakticno izobraZevanje
e diplomsko delo

Poslovna stavbha CPU,
Kardeljeva ploscad 27a, Ljubljana

> Program  INFORMATIKA 1.700 EUR (do 10 obrokov) > obvezno ¥tudijsko gradivo v elektronski
> Program  GRADBENISTVO 1.700 EUR (do 10 obrokov) obliki

................. > 0praV|janjeIZpItazaposamezenpredmet
> Programi POSLOVNI SEKRETAR 1.450 EUR (do 10 obrokov) najvet trikrat

> Program  EKONOMIST 1.450 EUR (do 10 obrokov) > dodatne ugodnosti




KJE NAS
NAJDETE ?

Studij poteka v nasih novih,
sodobno opremljenih
Studijskih prostorih, na
Kardeljevi ploScadi 27a v
Ljubljani, za stavbo GZS.
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ZAKAJ
|ZBRATI
STUDIJ NA
CPU?

> Smo Sola z bogatimi izkuSnjami
izobrazevanja odraslih.

> Studij je atraktiven in kakovosten
- dobite neposredne odgovore na
vprasanja »kaj« in ykako«.

> Predavatelji so odli¢ni
strokovnjaki iz prakse -
izkoristite njihove bogate
izkusnje.

> Studij poteka v nasih prostorih -
vse na enem mestu.

> Svoja vozila lahko brezplacno
parkirate ob Soli.

> Izkoristite zanimive posebne
ugodnosti dodatne ponudbe
znanja.

INFORMACIJE:

Center za poslovno
usposabljanje

Visja strokovna Sola
Kardeljeva plo3¢ad 27a
1000 Ljubljana
WWW.CpU.Si

izvedba vseh programov

T: 015897662
E: breda.verbic@cpu.si

CPU - VSS

PodruzZnica Kocevje
Ljudska univerza KoCevje
Trg zbora odposlancev 30
1330 Kocevje

program Ekonomist
T: 018938273

0158 97 662
E: breda.verbic@cpu.si

CPU - VSS
PodruzZnica Ptuj
Ljudska univerza Ptuj
Mestni trg 2

2250 Ptuj

program Informatika

T: 015897 662
027492158

E: breda.verbic@cpu.si
mojca.volk@luptuj.org
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